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Nombre del Contratista: Carlos Alexander Coy Pu CUI: | 2987047140101
Tipo de Servicio Servicios Técnicos { X “i Servicios Profesionales }
| N—
Numero de Contrato: | 029-251-2026-MCD Plazo de Contrato: | 01 de julio al 31 de diciembre del 2026
Acuerdo Ministerial: 587-2026 Fecha del informe: 31/08/2026
Dia Mes Ao Dia Mes Ao
H (En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En nameros) (En letras) (En nimeros)
) 01 Agosto 2026 31 Agosto 2026
Objeto del Contrato
"E| Contratista" se compromete a prestar sus servicios Técnicos en la Seccion de Servicios Generales del Departamento
pacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes,
bidad, en la prestacion de servicios y cumplimiento de
s, sino Unicamente enunciativas.

Administrativo de la Direccion de Administracion y Finanzas, del Des
con dedicacién, diligencia, con arreglo a los principios de la éticay pro
las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas limitativa

Actividades conforme al contrato
proveniente de las distintas direcciones, unidades y secciones que conforman el

a) Registrar la documentacion
Despacho Ministerial para su distribucién correspondiente.
acion recibida para su distribucion conforme a las rutas establecidos.
s a las distintas dependencias del

b) Clasificar la correspondencia y document
c) Distribuir documentos y correspondencia, a las dependencias internas y entidades externas que correspondan;

nes realizadas.

d) Realizar la entrega de periédicos, publicaciones y otros materiales informativo

Despacho Ministerial.
e) Llevar la bitacora de recepcion y entrega de documentos, correspondencia y demas gestio
el proceso de traslado y entrega.

f) Resguardar la documentacion bajo su responsabilidad durante
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Resultados de la prestacion del servicio conforme al contrato

a) Se entregd documentacion a un total de 10 dependencias del Ministerio de Cultura y Deportes.

b) Se realizo el traslado de 185 documentos a otros ministerios e instituciones del Estado.

c) Se organizaron 10 bitacoras para el control y seguimiento de la entrega de documentos.

d) Se coordinaron 15 rutas para la distribucién de documentacion a otros ministerios e instituciones del Estado.

v, Seorganizédy clasificé un total de 185 documentos para su distribucion a las dependencias internas y entidades externas.

Carlos Alexander Coy Pu
T ,
Nombre completo del contratista Firma del contratista

Sergio Alejandro Antillén Hernandez
Nombre de la autoridad que supervisa los servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)




